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Stage de prospection

	Nature des tâches demandées

	
· Faire les fiches produits afin de donner le maximum d’indications sur chaque article + prendre les photos de ces articles 
· Passer une commande 
· Réception d’une commande
· Rentrer les horaires des salariés dans le logiciel de l’entreprise



	Liste des documents utilisés

	· Matrice de fiches produits
· Bon de commande


	Outils utilisés

	· Word
· [bookmark: _GoBack]Logiciel de l’entreprise


	Résultats obtenus

	· Fiches produits terminées
· Commande envoyé 


	Difficultés rencontrées
	
· Problèmes informatiques


	Moyens à mettre en œuvre pour s’améliorer
	
· Poser plus de questions si besoin sur le système informatique de l’entreprise





